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INTRODUGAO

A finalidade do presente Manual de Emendas Parlamentares (LOA - Impositiva e
Transferéncia Voluntaria) é de orientar os beneficiarios quanto aos procedimentos
necessarios para celebracdao de parceria/convénio com a Secretaria de
Desenvolvimento Social do Estado de Sao Paulo - SEDS direcionado ao portfélio
de OBRAS.

A Secretaria de Desenvolvimento Social de Sdo Paulo - SEDS é responsavel por
desempenhar um papel estratégico e fundamental no planejamento e
coordenacdo da politica de desenvolvimento social do Estado, de forma a
estabelecer os rumos, diretrizes e mecanismos de apoio as organizacdes de
sociedade civil, as instancias municipais, para atender as demandas e
contingéncias da universalizacdo dos direitos sociais, segundo a Lei Organica da
Assisténcia Social, garantindo assim, protecao social a familia, a infancia, a
adolescéncia, a velhice; ao amparo a criancas e adolescentes; a promocdo da
integracdo ao mercado de trabalho e a reabilitacdo e promogao de integracao a
comunidade, pagamento de beneficios as pessoas idosas e pessoas com
deficiéncia em situacao de vulnerabilidade social.

Entre as diversas agbOes executadas pela Pasta, as provenientes de recursos
advindos de emendas parlamentares, sao celebradas com as Organizagdes da
Sociedade Civil e com as Prefeituras Municipais, cuja destinacdo € obrigatéria em
servigos socioassistenciais tipificados, conforme a Resolugao CNAS n°109, de 11
de novembro de 2009.

FLUXOGRAMA

Os processos para celebracao das parcerias sao tramitados na plataforma SP Sem
Papel - https://www.spsempapel.sp.gov.br/, servigos "Demandas”, e percorrem
0 seguinte caminho:



https://www.spsempapel.sp.gov.br/

¢Indicagdo da Emenda/Demanda Parlamentar
¢ Admissibilidade da SEDS
e Liberagdo para cadastramento pelo Beneficiario

Cadastramento ¢ Beneficidrio cadastra a demanda e encaminha para a analise da SEDS

® Anélise técnica da DRADS
e Anélise técnica GSES/CVO
¢ Andlise técnica gestor CAS
® Anélise técnica CEFC

® Andlise técnica gestor GGC
¢ Andlise técnica CAF

Analise técnica

¢ Analise Consultoria Juridica
¢ Emissdo de documentagdo Gabinete
*Validagdo gestor Gabinete

Procedimentos ¢ Assinatura da Parceria
) . ¢ Parceria aprovada para execugdo
finais ) ‘

OBJETO DA ACAO:
Obras

DETALHAMENTO DO OBJETO PARA MUNICIPIOS (PM):

O recurso devera ser utilizado para realizacdo de obras (construgdes novas,
ampliacdes e reformas) necessdrias ao desenvolvimento e qualificacdo dos
servicos de execucao direta nos CRAS e CREAS, com base nos niveis de
competéncia no ambito da Tipificacdo Nacional - Resolugdao CNAS n°109, de 11
de novembro de 2009 e Resolucao n°13, de 13 de maio de 2014.

Servicos Socioassistenciais Tipificados executados pelas Prefeituras:
Protecao Social Basica
e Servico de Protecao e Atendimento Integral a Familia (PAIF)

Protecao Social Especial Média Complexidade
e Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a Familas e Individuos (PAEFI)

DIRETRIZES COM DESPESAS PARA REALIZAGCAO DE OBRAS



O recurso devera ser utilizado para realizacdo de obras (construcdes novas,
ampliagdes e reformas), tendo como objetivo contribuir com a ampliagao ou
aprimoramento dos servigos, visando eliminar as situagoes de vulnerabilidade e
risco social, para que os servicos prestados no ambito do SUAS produzam a
transformagao de uma dada realidade com a expressa intengao de garantir
direitos e seguranca social, proporcionando mudancas efetivas na perspectiva do
fortalecimento da autonomia, cidadania e melhorias continuas no atendimento
aos usuarios.

ETAPA 1 - CADASTRAMENTO

Nesta etapa o beneficiario contemplando com emenda parlamentar,
providenciard o cadastramento, seguindo o passo a passo:

As Prefeituras Municipais - PM precisam preencher as caixas especificas e
apresentar a documentacgao exigida, principalmente as obrigatérias identificadas
com asterisco (*) no final de cada item:

CAIXA - ITENS DA DEMANDA

Preencher conforme os itens disponiveis e listado no portfélio. Os valores
precisam ser iguais aos informados nas planilhas orcamentarias

Etapa Em Cadastramento/ Documentos Beneficidrios

Caixa Itens da Demanda - devera clicar no botdo “Adicionar” para habilitar a caixa para inclusdo da obra
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CAIXA - JUSTIFICATIVA DA REALIDADE A SER TRANFORMADA

Justificativa para firmar a parceria, com descricao da realidade a ser
transformada e atividades a serem executadas;

(Baixar o modelo disponibilizado no sistema)



Caixa Justificativa

CAIXA - PLANO DE TRABALHO

Elaborar o Plano de Trabalho em conformidade com as determinagdes constantes
do artigo n.© 116, § 19, da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1.993, e
alteragdes posteriores, combinado com os artigos 4° e 7° do Decreto Estadual
n.0 66.173 de 20/10/2021, seguindo as instrucdes constantes no modelo
especifico disponibilizado no sistema para OBRAS.

Plano de Trabalho - Portfélio OBRAS - Prefeitura Municipal (PM)
1. Dados da Prefeitura Municipal

Nome:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Municipio:
Telefones:

E-mail institucional:

2. Identificacao do Representante Legal

Nome:

Data de Nascimento:
RG:

CPF:

Formacgao:
Endereco:

CEP:

Municipio:
Telefones:

E-mail pessoal:
E-mail institucional:



3. Identificacdo do Técnico Responsavel pela execugdo do servico a ser qualificado

Nome:

Data de Nascimento:
CPF:

RG:

Formacgao:
Endereco:

CEP:

Municipio:
Telefones:

E-mail pessoal:
E-mail institucional:

4. Apresentacdo da Prefeitura (Demonstre a evolucao histérica incluindo sua Experiéncia prévia,; Articulacdo em rede
socioassistencial e intersetorial; Relevancia publica e social e a Capacidade técnica operacional relacionadas ao servico)

5. Descrigao do Servigo conforme a Tipificagdo Nacional de Servigos Socioassistenciais. (Descreva o servigo que
sera ofertado com a devida competéncia conforme a Tipificacdo Nacional Resolucdo CNAS n°109, de 11 de novembro de
2009 e Resolugdo n°13, de 13 de maio de 2014.)

- Nome do Servigo:

- Faixa Etaria:

- Sexo:

- Periodo de funcionamento das atividades do servigo:

- Capacidade de atendimento:

- Previsao de pessoas atendidas (indicar a quantidade):

- Localizagdo: (endereco completo onde o servigo sera executado, inclusive, distrito e bairro.)

6. Justificativa - Descrigdo de como a realidade social sera transformada. (A formalizacdo do convénio tem como
objetivo primordial a transformagdo de uma dada realidade social por meio do servigo tipificado. Descreva a realidade
social merecedora da atuacao, demonstrando o nexo causal entre o servico e respectivas acoes incluindo os resultados
com eles pretendidos.)

7. Fases da Execucgao. (Informe somente as etapas: "- Planejamento, com elaboracao do Plano de Trabalho; - Selegao
de Celebragdo,; - Execucdo; - Monitoramento e Avaliacdo, - Prestacdao de Contas”.)

8. Caracterizacdo socioecondmica da regido, das vulnerabilidades sociais do territério, considerando o
usuario a ser atendido. (Indique as areas de atendimento, municipios, distritos, microrregiées previstas para a oferta
do servico onde seré comprovada a existéncia e localizagdo de pessoas em situacdo de vulnerabilidade e/ou risco social.)

9. Impacto social esperado. (Descreva, como a conclusdo dessa obra/reforma auxiliaré na qualificacdo do Servigo
Tipificado, na direcdo de mudancas positivas em relacdo a situacdo de vulnerabilidade e riscos sociais vivenciados,
principalmente quanto: Eficiéncia: diz respeito a boa utilizacdo dos recursos financeiros, materiais e humanos em relacdo
as atividades e resultados alcancados; Eficacia: se refere a relacdo das acgées realizadas e os resultados obtidos;
Efetividade: observacdo da incorporacdo das mudancas geradas pelo servigo na realidade dos usuarios.)

10. Objetivo Geral. (Diz respeito a solugdo do problema a ser enfrentado, identificar o principal objetivo com a execugdo
da obra, objeto do convénio, considerando que deve ser compativel com as agbes/servicos prestados pela Prefeitura, com
o0 campo funcional da SEDS e com a politica setorial de que trata a formalizacdo do convénio. O objetivo geral expressa
a intengao transformadora de atingir um determinado fim, uma mudanca numa determinada situacao e que tenha impacto
no atendimento de demanda dos usuarios.)

11. Objetivos Especificos. (Descreva todas as atividades que serdo desenvolvidas na obra: construgdo, reforma e
ampliagdo, bem como os ambientes que a compdéem, considerando sua real capacidade -lotacdo da edificacdo-
detalhamento do objetivo geral. No caso de reforma, detalhar as condi¢bes do prédio existente ou no caso de construcdo
detalhar as condicées do terreno e entorno como luz, asfalto, agua encanada, transporte publico etc.)

12. Meta. (Descreva de forma objetiva e quantificada, de maneira que se possa mensurar. Sdo declaracées da quantidade
dos equipamentos relacionadas ao servigo/usuarios que serdo beneficiados com as agbes propostas fundamentadas nas
segurancgas sociais, de forma temporal e espacialmente dimensionadas, isto é, além de expressar o que se quer, precisa
delimitar o quanto, em quanto tempo e em que lugar serao realizadas.)

13. Metodologia. (Descreva como as acbes que serdo desenvolvidas com e/ou para os usudrios auxiliardo na execucado
do objeto para atingir os objetivos e metas previstas com base no trabalho desenvolvido pela equipe técnica e a atuacdo
em rede socioassistencial.)

14. Recursos Fisicos. (Detalhar as condigbes gerais do imdvel, especificando o local da execugdo da obra/reforma onde
0s servicos sao realizados e a respectiva conservacdo/manutencéo.)



15. Recursos Humanos. (Especifique: cargo/funcdo, formacdo, carga horaria, quantidade e tipo de vinculo de cada
profissional envolvido, direta ou indiretamente com a execucao do objeto, levando-se em consideracdo a NOB-RH/SUAS
e as informacobes prestadas no sistema PMASweb.)

Cargo/Fungdo | Formacgao Carga Quantidade Tipo de Vinculo
Horaria

16. Plano de Aplicagdao dos Recursos Financeiros. (Preencha a planilha indicando as etapas de execugdo da obra e
seus respectivos valores.
Observacdo 1: as propostas orcamentarias deverdo estar em estrita conformidade com as especificacbes técnicas
contidas na Planilha Orcamentaria anexada na caixa Itens da Demanda/Obra Documentos.
Observacdo 2: a declaracdo de contrapartida como requisito para formalizar o convénio é obrigatdria quando houver.
Inserir na caixa “Arquivos anexados a Demanda”, no item correspondente.)

Especificacoes Valor do item

Total RS

(Exemplo: Construgdo de salas)

Especificagcoes Valor do item

Servicos preliminares R$ 21.366,38
Fundacio e infraestrutura R$ 74.869,46
Superestrutura R$ 93.259,65
Alvenaria R$ 56.208,69
Impermeabilizacbes R$ 16.330,83
Esquadrias R$ 14.903,34
Vidros R$ 28.860,96
Revestimentos R$ 49.998,97
Pisos R$ 50.448,76
Cobertura R$ 45.569,08
Pintura R$ 27.009,68
Cobertura R$ 45.569,08
Instalacées hidrdulicas R$ 48.858,50
Instalacées elétricas R$ 53.671,29
Servigos complementares R$ 3.221,87

Limpeza da obra R$ 1.865,89

Total R$ 632.012,43

17. Prazo de Execugdo da obra/reforma. (Sempre contado da data da assinatura da formalizacdo do convénio, em
conformidade com o Cronograma Fisico-financeiro da obra, ndo especificar datas de inicio e término. Digitar o n° de
meses em algarismo e por extenso)

18. Processo de Monitoramento e Avaliagao. (Descreva como sera o sistema de monitoramento e avaliacdo da
obra/servigo, apresentando alguns indicadores tangiveis e/ou intangiveis, os instrumentos e estratégias de coleta de
dados e a equipe responsavel pelo processo. Utilizar indicadores de: eficiéncia (economia de recursos), eficacia
(resultados) ou efetividade (impactos). Confirme e reforce se os indicadores permitem acompanhar o alcance das metas,
identificar avangos, melhorias de qualidade, corregcao de problemas, necessidades de mudancga etc.)

19. Cronograma de Desembolso. (Destaque que o recurso financeiro sera liberado em parcela tnica, valor nominal e
por extenso. O valor do repasse do recurso estadual serd igual ao disponibilizado na emenda, exceto se valor da
obra/reforma for inferior ao disponibilizado pelo Estado, neste caso informe o valor efetivo da obra/reforma.)



Caixa Plano de Trabalho

CAIXA - PLANILHA ORCAMENTARIA

Na Aba Obra Documentos — devera colocar o valor da planilha orgamentéria
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Na Aba Obra Documentos — deverd inserir todos os documentos referente ao tipo de obra selecionado
a o o °
L
& ] a 2 @
a o .
a @ 2 [
a @ 2 @
= @ 2 [
B o 2 @
a = | 2 [
B [ @ | ® e

CAIXA - ARQUIVOS ANEXADOS A DEMANDA

3.

As  Prefeituras Municipais precisam apresentar as seguintes
documentacoes:

. Oficio do(a) Prefeito(a) Municipal, enderecado ao Titular da Secretaria de

Desenvolvimento Social, solicitando a celebracao de convénio e justificando
a importdncia do atendimento a ser prestado para o segmento da
populacao a que se destina;

Baixar o modelo disponibilizado no sistema

. Comprovante de inscricdo do Municipio no Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica (CNPJ), emitida no exercicio corrente;

Acessar o comprovante no link:
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicit
acao.asp

Pesquisa atualizada no Cadastro Informativo dos Créditos nao Quitados de
orgdaos e entidades estaduais (CADIN ESTADUAL), sem indicacao de
pendéncias;

Acessar o comprovante no link:

https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin estadual/pages/publ/cadin.aspx

. Certificado de Regularidade do Municipio para Celebrar Convénios - CRMC,

certificando que o municipio em questdo estd inscrito no Sistema Integrado
de Convénios do Estado de Sao Paulo, de acordo com o Decreto N° 52.479
de 14 de dezembro de 2007;

http://www.app.convenios.sp.gov.br/LoginGestao.aspx?ReturnUrl=%2fDe

fault.aspx
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http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx
http://www.app.convenios.sp.gov.br/LoginGestao.aspx?ReturnUrl=%2fDefault.aspx
http://www.app.convenios.sp.gov.br/LoginGestao.aspx?ReturnUrl=%2fDefault.aspx

. Declaracdo do Executivo Municipal informando o N° do CNPJ do Municipio
e 0 numero da conta bancaria vinculada ao convénio, no Banco do Brasil
ou, na inexisténcia deste no municipio em que se localiza, em agéncia desta
instituicdo bancaria, situada no municipio mais préoximo, nos termos do
Decreto Estadual n.© 62.867, de 03 de outubro de 2017;

. Declaragao do(a) Prefeito(a) assegurando a reserva de recursos
orcamentarios para complementar o montante necessario a execucdo do
objeto do Convénio, se for o caso;

. Termo de Adesao aos compromissos definidos na Agenda Minima de
Compromissos Sociais, consoante Resolugao SEADS 3, de 12 de margo de
2001, assinado pelo(a) Prefeito(a) Municipal;

. Certiddo original (ou cdpia autentica) da matricula atualizada do Cartoério
de Registro de Imdveis, comprovando a PROPRIEDADE do imével em
guestao pelo Municipio;

. Projeto Basico, elaborado conforme as Orientacdes Técnicas para Obras -
OT/GSES/CVO, devidamente instruido com toda a documentagdo técnica
pertinente, resumidamente trata-se dos seguintes documentos: Projeto
arquitetonico, Memorial descritivo, Planilha orcamentaria, cronograma
fisico financeiro, Relatério fotografico e ART (Anotacao de Responsabilidade
Técnica — Para Engenheiros) ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica
- Para Arquitetos).

Comprovagao, por meios idoneos, que a municipalidade dispde de
recursos para a realizacao de cada etapa da Obra, nos termos do Decreto
n.0 64.757, de 24/01/2020;

Declaracao de compatibilidade e de adequacao das despesas da
parceria aos dispositivos dos artigos 15 e 16 da Lei Complementar Federal
n.° 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

11



Na Aba Obra Documentos — deverd inserir todos os documentos referente ao tipo de obra selecionado
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Caixa Documentos Anexos a Demanda - Listagem dos documentos para realizar o upload

- CADIN Estadual*

- CRMC*

- Declaracdo de contrapartida se for o caso

- Comprovante atualizado de enderego®

- Certiddo Megativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de 530 Paulo (e-CRDA)*
- Declaracdo de cumprimento dos artigos 15 e 16 da Lei complementar 101 de 04/05,/2000*
- Comprovante de inscrigdo do municipio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPI®

- Termo de Adesdo aos compromissos definidos na Agenda Minima de Compromissos Soclais®*
- Declaragdo de abertura de conta bancaria vinculada ao convénio®

- Oficio de solicitagdo de celebracdo do convénio ou parceria, conforme o caso®

- Consulta cadastro naclonal de empresas inidoneas e suspelitas— CEIS*

- Comprovagdo, por meios idéneos, que a municipalidade dispBe e de recursos para realizacdo de cada etapa da obra, nos termos do decreto

64.757, de 24-01-2020*

- Justificativa para firmar convénio, com descricdo da realidade a ser transformada e atividades a serem executadas®

- Declaragdo de gue a formalizagdo de convénio com o Governo do Estado de S8o0 Paulo ndo contrarla a Lel Orgdnica do Municlplo*
- Comprovante de encaminhamento da prestac3o de contas ao Tribunal de Contas do Estado de $30 Paulo referente ao dltimo exercicio®

- Certiddo negativa - improbidade administrativa e inelegibilidade - e-sancBes*

Documentos com asterisco(*) sdo obrigatdrios

12



Caixa D: Anexos a D da - Li:

dos doclt

- Planilha Or¢camentaria*

- ART ou RRT*

- Cronograma Fisico-Financeiro®

- Declaragdo de Aprovagdo de Projeto®
- Matricula do Imdvel*®

- Memorial Descritivo®

- Planta Municipal*

- Projeto Arquiteténico™

- Projeto Arquiteténico Original®

da obra para realizar o upload

Documentos com asterisco(*) sdo obrigatorios|

Caixa Documentos Anexos a Demanda — devera clicar no botdo verde para realizar o upload dos documentos
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Apés inclusao de todas as informagdes e documentos — devera clicar no botao azul

Fluxo da Demanda

Estado atual

Em cadastramento

o’ Encaminhar para

andlise secretaria

CAIXA - FOTOS

Na Aba Fotos — devera clicar na aba “Adicionar Fotos”
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MNa Aba Fotos — devera clicar na aba “Adicionar Fotos” e incluir as fotos
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Apos inclusao de todas as informagoes e documentos — devera clicar no botao azul

Fluxo da Demanda

Estado atual

Em cadastramento

o Encaminhar para
andlise secretaria

ETAPA 2 - INSTRUGAO PROCESSUAL

Nesta etapa, a DRADS confirma se a Prefeitura Municipal, conferindo as
certificagOes, e a execugao dos servicos ofertados de acordo com a Tipificagcao
Nacional dos Servicos Socioassistenciais previstas no Sistema Unico de
Assisténcia Social - SUAS; o Plano de Trabalho e o Plano de Aplicacdo dos

15



Recursos Financeiros, incluindo a verificagdo das propostas orcamentarias
apresentados (apenas para custeio e aquisicdo), da Capacidade Prévia Instalada
e 0s Recursos Humanos exigidos pela NOB-RH/SUAS.

Posteriormente, o(a) Diretor(a) DRADS validara o parecer técnico.

Em todo o momento da fase de instrugao processual, pode ser solicitado ao
beneficiario que efetue correcdes nos documentos apresentados, desta forma é
imprescindivel que o beneficidario acompanhe o andamento do processo,
acessando frequentemente, uma vez o sistema nao gera avisos.

ANALISE TECNICA GSES/CVO

Nesta Etapa o GSES/CVO, analisara toda a documentacao técnica apresentada
no que diz respeito a sua viabilidade técnica na relagdo entre a obra a ser
executada e o servigo a ser prestado, conforme descrito no Plano de trabalho,
tais como: estrutura minima de funcionamento em relagdo a distribuicao de
ambientes, capacidade de lotagdao, acessibilidade, seguranca e salubridade da
edificacao a ser construida, ampliada e/ou reformada.

A obra a ser executada deve estar aprovada pelos 6rgdaos municipais a que
pertencem e devidamente representada de forma clara através do projeto
arquitetbénico, identificando o que se pretende executar, o memorial descritivo
informando os materiais aplicados e os procedimentos para a devida aplicagao da
mado de obra, a planilha orcamentaria, detalhando o custo desta obra com os
valores unitarios e totais de material e mdo de obra, o cronograma fisico
financeiro, estipulando o prazo de execugao desta obra e custo mensal de
execucao e por fim o relatério fotografico identificando o local de execugao desta
obra e sua infraestrutura basica, se trata-se de uma area urbana ou rural se
possui rede de abastecimento de dgua e coleta de esgoto e rede elétrica.

A documentacdo técnica deve ser produzida por um profissional habilitado, no
caso um Arquiteto ou Engenheiro e deve ser apresentada da seguinte forma:

PLANTA MUNICIPAL:

e Atualizada, contendo, a localizacdao do imdvel onde sera executada a
obra dentro da malha urbana, em escala adequada. No caso pode ser
substituida por uma foto do Google mapas.

Exemplos:
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A Planta Municipal deve
conter a localizagdo do imdvel
onde serd executada a obra
dentro da malha urbana, em
escala adequada.

O argquivo (dwg) pode ser
encontrado na Prefeitura da
cidade. Se ndo houver esse
arquivo disponivel, a Planta
Municipal pode ser
apresentada conforme a 22
opgao (proxima pagina).

Nesta 22 opgao de apresentagao, a 0.S.C. deve estar devidamente indicada,
sugerimos que seja apresentada um print adquiridos no Google Maps ou
Google Earth da cidade com a localizagdo e uma mais proxima identificando
o lote e as ruas circundantes.

Assinatura Responsdvel Técnico Assinatura Presidente da 0.5.C.

Lembrando que este documento (no caso, se a OSC optar pela 22 opcdo de apresentacdo, deve estar em papel
timbrado e devidamente assinado pelo presidente e responsavel técnico da obra, assim como as outras

documentagdes).

PROJETO ARQUITETONICO:

e Devera ser apresentado em pranchas padrao ABNT somente nos

formatos:
A2, Al ou AO.

e Deverd apresentar os seguintes itens:

a) Quadro (anexo I), contendo:
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>Titulo;

>Assunto;

>Endereco;

>Assinatura do Prefeito (digital);

>Assinatura do Autor do Projeto e/ou Responsavel Técnico da Obra
(digital);

>NUmero da ART/RRT e do CREA/CAU do profissional designado;

>Situacao sem escala contendo o lote dentro da quadra urbana,

indicacao do norte e nome das avenidas, ruas, etc;

> Quadro de areas detalhado contendo: area do terreno, area a construir,

existente e/ou demolir, a reformar, total e total geral.

b) Planta do projeto, contendo:

>Plantas baixas, em escala 1:100;
> Edificacdes existentes, em escala 1:100 —para o caso de reforma e/ou
ampliacao;
>Fachada, em escala 1:100 (no minimo uma);
> Cortes, longitudinal e transversal, com cotas, niveis e descricao de
acabamentos na obra (pisos, azulejos, barra impermeavel e indicagao do
perfil natural do terreno), forro, lajes, cobertura etc, em escala 1:100;
> Detalhes construtivos importantes no Projeto (ex: muro de
arrimo, iluminacao zenital, escada, rampa e gradil), nas escalas 1:20 ou
1:50;
>Cotas internas e externas;
>Layout das areas molhadas;
>Prever e representar em planta:
> Sistema de Controle e Combate a Incéndio;
> Iluminagao de emergéncia;
> Sanitarios acessiveis;
> Abrigo de gas do lado externo da edificacdo - se a obra possuir
cozinha;
> Portas de acesso a edificacdo com sentido de abertura para o lado
externo com barras antipanico (emergéncia);
> Acessibilidade (rampas, elevadores, plataforma elevatoria, piso
antiderrapante, etc..).
>Dimensoes de esquadrias —Portas e janelas;
> Ambientes com iluminacgao e ventilacdao natural (caso haja iluminacao e
ventilacao forcada desenhar detalhes);
>Projecao da cobertura (beirais);
>Legenda para areas (anexo II):
> existente;
> a construir;
> a demolir;
> a reformar;
>Assinatura do Prefeito (digital);
>Assinatura do Autor do Projeto / Responsavel Técnico da Obra (digital).
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c) Implantacdo da edificacdo no lote —Podera estar inserida na
prancha do projeto da obra.

- Em escala 1:200 ou 1:100;

>Cotas externas;

>Recuos;

>Acessos internos da rua a edificacdo e entre edificagdes;
>Ruas;

>Cotas de niveis.

Obs.: Caso haja alteracdo no projeto arquitetdonico apresentado, a
Prefeitura, antecipadamente a celebracao desta parceiria devera comunicar a
SEDS (Secretaria de Desenvolvimento Social), tendo em vista a apresentagao da
nova documentacdao técnica com as respectivas alteracdes, para uma nova
analise dos setores técnicos e competentes da Pasta.

Exemplo:

. Obras novas e/ou ampliacdo: DEVE SER APROVADO NA PREFEITURA.
. Obras de reforma: APRESENTAR COMPROVANTE DE AREA EXISTENTE E/OU UM PROJETO APROVADO.

Ao lado temos um 6timo exemplo
das pegas que compde a prancha
de projeto, que deve ser
apresentada em convénios e
parcerias de obras nesta Secretaria,

CORTE AA CORTE 88’ FACHADA(S)

| que contém:
PROJETO COMPLETO £. UNICA . |mp|antag50'
| ’
. * Planta;

* Legendas;
* Cortes e Fachadas;

* Carimbo devidamente
preenchido;
IMPANTAGHO i * (Caso necessario, detalhes

PLANTA BAIXA - TERREQ

] | = construtivos da cobertura, das
SEE——— estruturas, etc;

ESQUADRIAS

_ =i Em caso de reforma e/ou ampliacdo, deve
DN %= R o 1 ' ser apresentada uma planta-baixa de todo
Escaca Det. Degraus ol PLANTA DE COBERTURA o complexo arquitetdnico da 0.S.C.
indicando a drea a ser construida e/ou
reformada em relagdo ao restante das

Figura 1: Fonte: hitps://upengenhariael.com.be/portfolio/projeto-m-2-regularizacac/ edificacdes.

Declaracao de Aprovacao do Projeto

e Atestar que a obra atende a(s):
- Leis Municipais e Estaduais quanto ao correto uso e ocupagao do solo;
- Leis de zoneamento;
- Vigilancia sanitaria;
- Assinatura do Prefeito;
- Assinatura do Arquiteto/Engenheiro da Prefeitura;
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MEMORIAL DESCRITIVO:

e Devera apresentar os seguintes itens:

>Cabecalho contendo:
> Proponente;
> Titulo;
> Localizagao;
> Areas.

>Descricao detalhada:
> Das técnicas e servicos que serao utilizados;
> Metodologias construtivas;
> Especificagdes dos materiais;

>Materiais e mao-de-obra, contemplando todos os itens por

etapas.
>Assinatura do Prefeito (digital);
>Assinatura do Autor do Projeto/Responsavel Técnico da Obra (digital);
> Apresentado em papel timbrado em nome da Prefeitura.

Exemplo da descricao de uma etapa da obra:

Etapa 05 - Circuitos de lluminagdo e Tomadas

As instalagdes internas da edificagdo, constituintes dos circuitos de iluminagdo e tomadas, serdo instaladas segundo
o seguinte critério:

Os fios e cabos utilizados para a alimentagdo das lumindrias e tomadas serdo unipolares e instalados a partir do
quadro QDLT até o ponto de consumo de energia e serdo constituidos por cobre, tempera mole, isolamento 750V,
com isolagdo em composto termoplastico poliolefinico ndo halogenado (baixa emissdo de fumaca, gases tdxicos e
corrosivos) e com caracteristicas de ndo propagagao e auto extingdo de fogo.

Devera ser implantado um sistema de iluminagdo de emergéncia, a fim de garantir a seguranga necessaria quando da
falta de energia proveniente da Concessionaria, constituidos de blocos auténomos distribuidos na edificagdo. A
iluminagdo de emergéncia de seguranca ficard apagada em condigdes normais, e sera ligada automaticamente em
caso de falta de energia da rede.

O sistema de blocos de iluminacdo tipo auténomo serdo alimentados por circuito de forga especifico a partir do
guadro elétrico.
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PLANILHA ORCAMENTARIA:

e Devera apresentar os seguintes itens:

>Cabecgalho contendo:
>Proponente;

> Titulo;

> Localizagao;

> Areas;

> Fonte referencial dos custos;

> Data-base referencial dos custos pesquisados;
> Regime de execucgao da obra - empreitada global, administracao direta,

> Assinatura do prefeito (digital)

> Assinatura do Autor do Projeto/Responsavel Técnico da Obra (digital);
> Apresentado em papel timbrado em nome da Prefeitura.

Obs.: Caso a Prefeitura efetue o orcamento através de pesquisa de mercado
local, a mesma devera apresentar no minimo trés cotagdes contendo a mesma
base de pesquisa, isto &, planilhas orcamentarias idénticas no que se referem

as suas etapas, quantitativos e unidades.

Exemplo:

Fontes referenciais oficiais

As fontes que se enquadram nesta categoria sdo:
CDHU, SINAPI, FDE, SIURB (para obras dentro da
cidade de Sdo Paulo), etc.

A 0.5.C./PM vai elaborar uma sé planilha com os
servicos e o0s respectivos cddigos da fonte base,
descri¢do, unidade, quantitativo, valor unitario e valor
total, como no exemplo abaixo:

Observagdo:

* Deve apresentar um
percentual de BDI OU
esclarecer a  ndo
utilizagdo do mesmo,
considerando que se o
regime da obra for por
empreitada global, as
empresas  precisardo
dessa % a mais.

Mercado Local

Como mencionado no slide anterior, quando a 0.S.C.
escolhe a fonte como Mercado Local, a mesma deve
apresentar trés cotagdes idénticas em relagdo aos
itens, quantidades e ordem das etapas, tendo sé os
valores diferentes, considerando que sdo empresas
diferentes. Assim que a 0.5.C. escolher uma das
empresas, deve ser elaborado uma planilha final,
conforme exemplo abaixo:

Planilha Planilha Planilha Planilha

Empresa A Empresa B

Empresa C Escolhida

A 0.5.C. deve escolher a planilha de menor valor entre as trés e
reapresenta-la no papel timbrado da 0.5.C. e com as assinaturas.

21



CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO:

o Devera apresentar os seguintes itens:
- Cabecalho contendo:
> Proponente;
> Titulo;
> Localizagao;
> Areas.

- Descricao do periodo de execucao dos servicos citados no Memorial
Descritivo e na Planilha Orgamentaria (subdivididos mensalmente),
contemplando a totalidade dos servigos incluindo custos e percentuais a
serem executados na obra, por etapas construtivas;

- Assinatura do Prefeito (digital);

- Assinatura do Autor do Projeto/Responsavel Técnico da Obra (digital),
- Apresentado em papel timbrado em nome da Prefeitura.

Exemplo:

O Cronograma Fisico-Financeiro deve conter todas as etapas em conformidade com a planilha orgamentaria e deve

ser disposto conforme exemplo abaixo:

ETAPAS DA OBRA VALORES R$ PERCENTUAL % MES 1

MES 2

MES 3

MES 4

SERVICOS PRELIMINARES VALOR | PERCENTUAL

FUMDACAQ E INFRAESTRUTURA

SUPERESTREUTURA

PAREDES E PAINEIS

IMPERMEABILIZACADIPROTECAD E JUNTAS

ESQUADRIAS DE MADEIRA

ESQUADRIAS METALICAS

FERRAGENS E ELEMENTOS METALICOS

VIDROS

REVFESTIMENTOS DE TETD E PAREDE

PISOS

PRATELEIRA E BALCAO

COBERTURA

PINTURA

INSTALACOES ELETRICAS

AUTOMACAD (LOGICA - TELEFONIA - AL INCENDIO)

INS TALACOES HIDRAULICAS

LIMPEZA DA OBRA

AREA EXTERNA

TOTAL 0,00 0 R$ 0,000 0,00%

RS 0,000 0,00%

R$ 0,000 0,00%

R$ 0,000

0,00%

* E obrigatério constar o Regime de Execugdo de Obra: EMPREITADA GLOBAL ou ADMINISTRACAO DIRETA.
* Sugerimos que o prazo de execu¢do de obra seja, no minimo, de 03 (trés) meses e, maximo, 12 (doze) meses.
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ART OU RRT:

ART/RRT (Anotacdo de Responsabilidade Técnica - Engenheiro) e/ou (Registro
de Responsabilidade Técnica - Arquiteto).

e No caso de Prefeitura na fase de instrugao processual, deve ser
apenas de projeto e fiscalizagao, a de Execucao, deve ser
apresentada, apos a licitacao da obra.

e Devera estar devidamente preenchida e assinada pelo
Prefeito e pelo Responsavel Técnico;

Obs.: Caso haja substituicao de profissional, devera ser apresentada uma
nova ART/RRT.

Exemplo:

Anctagia de Responsabilidade Técnica - ART ART de Obra ou Servico

Solicitamos a apresentacdo de uma ART ou RRT de

Lei n® 6.496, de 7 de dezembro de 1977 _
Conselho Reglonal de Engenharia & Agrenomia do Estads de S5 Paule projeto e de execugﬁo da Obra_
e 4 Raszonsin Tacnic No caso da atividade técnica de Projeto, pode haver
— ) o (D as seguintes variagbes: DESENHO TECNICO -
[— ——d PROJETO, PROJETO — PROJETO e ELABORACAO -
PROJETO. Ja na atividade técnica de Execucdo,
,,,MF rreve D , ! =Cut
st - ) acmtamgs apenas EXECUCAO - EXECUCAQO ou
A ) ,.f:..- = D EXECUCAO - PROJETO. Segue alguns exemplos:
Ao Insthecioral. ART
:"'""- ursp n:p- Elnboragio - »
r___-"‘":‘:": ———————————————— ettt == L — = RRT
I‘Eur.wlo | -
| I — _:_;".i:‘_mg_uu;-ﬁmF::T:;.-.-__«-n:.mnr_w-ﬁu;w_a uﬁuﬁ:-,:;:im_ _Mh_m:drfn_ | 3.1.4 Dados da Atividade Técnica
5 ObservagBas Grupo: PROJETO . Quantidade: 356.4
& Daclaragies

Acessibilidade; Declaro que as regras de scessibilidads previstas pas mormas tbcnicas da ABNT, na lgislacso sspecifica s ne Decrso n*
5.390, de 3 3004, nbo se apdcam b atividad acima )

PROJETO ARQUITETONICO ORIGINAL:

e Reformas sem acréscimo de area construida: Devera ser
apresentado documento que comprove a regularidade da edificagcao
existente (planta aprovada, habite-se/Alvara de Conclusdo ou matricula
do registro de imoveis que conste a referida construgao).

e Construcao nova, Ampliacao e Reforma e Ampliacao: Devera ser
apresentada a Declaracdo de aprovacao do projeto, conforme ja
exemplificado no item projeto arquitetdnico.
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RELATORIO FOTOGRAFICO:
E possivel ser apresentado em duas situagdes conforme exposto abaixo:

e Arquivo externo em pdf, que deve ser anexado junto com outro
documento técnico, contendo as seguintes informacdes:

- Cabecalho contendo:

> Proponente;
> Titulo;
> Localizagao;
> Areas.

- Em papel fotografico ou impresso, colorido, formato 10 x 15 cm
(min.) atestando a situacdo atual do local e da obra, benfeitorias
publicas ou privadas ja existentes no local;

- Imagens internas e externas;

- Legendas;

- Datas;

- Assinatura do Prefeito.

- Assinatura do Autor do Projeto/Responsavel Técnico da Obra.

- Papel timbrado em nome da Prefeitura.

e Produzido no préprio sistema demandas:

A 0.5.C/Prefeitura Municipal deve apresentar, no minimo, 10 fotos do local onde sera executada a obra.

Como inserir o “relatério fotografico” no sistema Demandas?

O sistema ndo possui uma caixa, juntamente com os outros documentos, para relatério fotografico (ART ou RRT,
Memorial Descritivo, Cronograma Fisico-Financeiro, etc.). No entanto, ele possui uma aba exclusiva para fotos, onde
as mesmas devem ser inseridas uma por uma com suas respectivas descrigdes (conforme prints abaixo):

Tipa da Dl Valer Solicitads 51

B8 -—— ——— v

]

Observacdo:

*  Para acessar FOTOS, a 0.5.C. deve procurar pelas abas verdes ITENS DA DEMANDA (fase de cadastramento) ou ITENS DA DEMANDA
CORRIGIDOS — DILIGENCIA GSES.

VALIDAGAO GESTOR CAS

Nesta etapa o(a) Coordenador(a) de Acao Social analisa as manifestacdes da
DRADS e de GSES/CVO e se de acordo, encaminhara a analise técnica CEFC.
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ANALISE TECNICA CEFC

Nesta etapa CEFC devera analisar se os documentos comprobatorios estdo dentro
de sua validade.

Posteriormente a analise técnica do CEFC, o(a) Diretor(a) validara a manifestagao
do técnico e encaminharda para validacdao do Diretor do Grupo de Gestdao de
Convénios - GGC que se “de acordo” tramitard para o Grupo Setorial de
Planejamento, Orgamento e Finangas Publicas -GSPOFP; Consultoria Juridica e ao
Gabinete do(a) Secretdrio(a) para formalizacdo da parceria. No caso de
“reprovacdo” o Diretor(a) do GGC poderd indicar pelo IMPEDIMENTO DA
EMENDA.

ETAPA 3 - PRESTAGCAO DE CONTAS

ApoOs a celebracao da parceria e execugao do objeto for realizada, abre nova etapa
no sistema para prestacao de contas.

DUVIDAS RECORRENTES
1. Como acesso ao Sistema Demandas?

O Sistema Demandas esta disponivel no endereco: www.spsempapel.sp.gov.br.
No menu superior, selecione “Servigos” e, em seguida, em “"Demandas”.

2. Esqueci minha senha, o que devo fazer?

Clique na opcgao “esqueci minha senha” e informe seus dados. Vocé precisara
informar seu CPF e a matricula que foi associada ao seu usuario. Caso nao saiba
a matricula, ou nao receba a senha, entre em contato com o 0800 710 0064 ou
faca sua solicitacao preenchendo o seguinte formulario, clique aqui.

3. Nao sei se minha organizacao ja tem acesso ao Sistema Demandas, ou
quem sao as pessoas responsaveis da minha organizacao no sistema.
O que devo fazer?

Envie um e-mail para emendas.parlamentares@sp.gov.br com o assunto
“Consulta acesso Demandas”, informando o nome e CNPJ da organizacao, e o
nome e CPFs das pessoas que deseja consultar.

Importante: esta solicitagdo € uma consulta, sendo informado apenas se ha ou
nao cadastro para a organizacao e se as pessoas indicadas sao ou nao
responsaveis pelo sistema. Nenhuma informacdo adicional sera enviada.

4. Recebi uma emenda parlamentar e meu municipio ndo esta cadastrado
no Sistema Demandas, o que devo fazer?
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Neste caso, envie um e-mail informando o nimero da emenda parlamentar que
foi beneficiada, para emendas.parlamentares@sp.gov.br com o assunto
“Cadastro Gestor”.

5. O gestor cadastrado nao faz mais parte da minha organizacao, o
que devo fazer para cadastrar um novo gestor?

Envie um e-mail para emendas.parlamentares@sp.gov.br com o0 assunto
“Cadastro Gestor”,

6. Quando é necessario atualizar a pessoa no perfil de gestor da
organizacao no Demandas, qual é o procedimento?

Se a organizacao ja tem um gestor cadastrado e deseja alterar, devera
encaminhar o formuldrio disponibilizado, com a mensagem “atualizacdo de
gestor” (clique aqui para acessar).

7. Como eu sei se a minha organizacao tem emenda parlamentar
disponivel?

Somente apds receber a notificacdo de que foi beneficiado por uma emenda
parlamentar, é que a beneficiaria pode solicitar o cadastro no Sistema Sem Papel.

8. Agora que minha organizacao possui emenda disponivel, o que eu
devo fazer?

As primeiras etapas no processo de tramitacao da emenda sao de
responsabilidade da organizacdo ou prefeitura, e se referem as etapas de
“Cadastrar” a emenda e enviar a documentagao necessaria.

9. O que eu devo fazer para cadastrar a emenda?

Apds clicar em “Emendas / Demandas disponiveis”, vocé vera a relacdo de
emendas aprovadas. Vocé deve selecionar a emenda a receber o “Aceite” e clicar
em Salvar. A emenda ficard com a situagao/status “em cadastramento”, sendo
a préoxima etapa Enviar a documentagao necessaria.

10. O que eu devo fazer para enviar a documentacao necessaria?

Apdés o cadastro da emenda, vocé podera visualizd-la ao clicar na guia
“Demandas”. Agora o processo tem um numero, que aparece na primeira coluna,
e estda na situacdo “Em cadastramento”. Ao clicar no numero da
demanda/processo, Vvocé acessara uma pagina para envio de toda a
documentacgao.

11. Qual a documentacao que eu devo enviar?

Ao clicar no nUmero da demanda, vocé acessara uma pagina para envio de toda
a documentacao.

Apds envio de toda documentacdo, a opcao “Encaminhar para analise da
secretaria” mudara de cor e estara disponivel.
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12. Quando preencher o campo “Valor de Contrapartida”? Eu devo
preencher este valor ou s6 o envio do documento “Declaracao de
Contrapartida” é suficiente?

Sempre que o valor da aquisicao, custeio ou obra supere o valor da emenda
parlamentar necessita da Declaragao.

13. Qual perfil pode encaminhar a documentacao para a
Secretaria?

Apenas o perfil do(a) Prefeito(a) pode clicar na opgao “Encaminhar para analise
da secretaria”. Sera necessario informar a senha em todas as etapas de
tramitagao e produgao de documentos.

14. Uma vez que a documentacao foi enviada, é possivel alterar
os arquivos?

N3o. Porém, se em alguma etapa de analise for identificado a necessidade de
correcdo, o processo sera devolvido para edicdo a organizacdo/prefeitura. Sera
possivel consultar todas as analises feitas pela secretaria ao longo do processo e
a indicacao do que deve ser corrigido.

15. Como acompanhar o andamento da emenda apdés o envio da
documentacao?

Apods o envio da documentacdo, o processo percorrera as etapas de analise das
areas técnicas da Secretaria. No campo a direita da primeira pagina, observar
em Fluxo da Demanda, qual o Estado atual (neste local indica a situagao atual).
Pode-se ainda clicar no Histdrico, que abrira a planilha completa das tramitagoes.

16. Preciso que mais pessoas da minha prefeitura tenham acesso ao
Demandas, o que devo fazer?

- Prefeituras: Somente o(a) Prefeito(a) pode cadastrar os membros da equipe
técnica.

Para saber o passo a passo para cadastro, consulte os manuais disponiveis no
sistema de Demandas.

17. Ha varios perfis de acesso ao sistema Demandas?

Sim, os perfis sao: Gestor de Organizacdo/Prefeito(a), Equipe Técnica, Consulta
Quais as diferencas entre os perfis de acesso?
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Gestor da " N Perfil Consulta

Ac3o no sistema Entidade Entidade

Consultar toda a
=

Sim Sim Sim Sim

valores da emenda sim sim N3o sim
‘em cadastramento’

Preencher e salvar a
Justi a Técnica,

Just va,
Plano de Trabalho e
documentacso sim NSo NSo Sim
anexada para a
Secretaria

18. Onde encontro mais informacoes sobre o Sistema Demandas?

Nesta pagina vocé encontra o sistema virtual de aprendizagem:
https://treinamentos.spsempapel.sp.gov.br/mod/page/view.php?id=4711

19. O que devo fazer se os itens que pretendo adquirir ndao estao na
relagao de itens disponiveis para selegao?

Envie um e-mail com o] seu questionamento para:
convenios.parcerias@sp.gov.br, com a descricao detalhada do item que gostaria
de adquirir. Se permitido, vocé sera informado e o item sera incluido na relacdo
disponivel para selecao no sistema.

Em caso de duavidas, o beneficiario pode procurar as equipes da
Secretaria de Desenvolvimento Social, ou ainda, a assessoria do
Deputado autor.

Secretaria de Desenvolvimento Social

ATG - Assessoria Técnica de Gabinete

Tel: (11) 2763-8020

E-mail: emendas.parlamentares@sp.gov.br

GGC - Grupo de Gestao de Convénios
Tel: (11) 2763-8136
E-mail: convenios.parcerias@sp.gov.br

GSES/CVO - Grupo de Supervisao de Equipamentos Sociais

Tel:(11) 2763-8008
E-mail: convenios.parcerias@sp.gov.br

28


file:///C:/Users/dssilva/Downloads/convenios.parcerias@sp.gov.br

2024

PREFEITURAS
MUNICIPAIS

MANUAL DE
EMENDAS
PARLAMENTARES

PORTFOLIO
OBRAS

Secretaria de SAO PAULO
. . GOVERNO DO ESTADO
Desenvolvimento Social $KO PAULO SAO TODOS



	Obs.: Caso a Prefeitura efetue o orçamento através de pesquisa de mercado local, a mesma deverá apresentar no mínimo três cotações contendo a mesma base de pesquisa, isto é, planilhas orçamentárias idênticas no que se referem as suas etapas, quantitat...

