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Referências Normativas e Bibliográficas
CÓDIGO SANITÁRIO DO ESTADO DE SÃO PAULO

Instrução Técnica nº 28/2019 — Manipulação, Armazenamento, Comercialização e Utilização de Gás Liquefeito de Petróleo — GLP (Polícia Militar do Estado de São Paulo —Corpo de Bombeiros)

NBR 13523 e atualizações  — Central Predial de Gases Liquefeitos de Petróleo 
NBR 9050 e atualizações — Acessibilidade a edificações, mobiliário, espaços e equipamentos urbanos Resolução RDC 50 e atualizações — Agência Nacional de Vigilância Sanitária

Decreto nº 63.911 de 10 de Dezembro de 2018 e suas Instruções Técnicas e atualizações – Sistema de Controle e Combate a Incêndio e Iluminação de Emergência.


1. OBJETIVO

Instruir quanto à padronização dos documentos técnicos específicos para CONSTRUÇÕES, REFORMAS e/ou AMPLIAÇÕES, exigidos pela Legislação vigente, que serão submetidos à análise do Grupo de Supervisão de Equipamentos Sociais e Centro de Vistoria e Obras – GSES/CVO da Secretaria de Desenvolvimento Social - SEDS.

2. APLICAÇÃO

Aplica-se somente às OBRAS DE CONSTRUÇÃO CIVIL.
Quanto aos documentos técnicos, encartados no Processo de formalização de Parcerias, o GSES/CVO emitirá por meio de Parecer Técnico, a manifestação acerca do assunto tratado e se o mesmo contém ou não, a viabilidade técnica para a execução das obras.


No caso de manifestação onde os documentos apresentados sejam inconsistentes e/ou insuficientes, o GSES/CVO descreverá as providências necessárias a serem tomadas pelo interessado, visando corrigir e adequar tais documentos.

2.1 Aplica-se às seguintes finalidades:

· Centro de Convivência do Idoso/Clube da Terceira Idade/Abrigo com regime meio aberto;
· Centro Comunitário;
· ILPI – Instituição de Longa Permanência para Idosos;
· CRAS – Centro de Referências de Assistência Social;
· CREAS – Centro de Referência Especializado em Assistência Social;
· Demais usos, afetos ao Campo Funcional da SEDS.

2.2 Aplica-se às seguintes situações:

a) Construção nova.

b) Reforma
· geral, sem alteração de área construída;
· pequenas reformas, reparos e pinturas;

c) Reforma e Ampliação, abrangendo:
· reforma com acréscimo de área construída;
· reforma com decréscimo de área construída.

c) Ampliação
· acréscimo área construída (neste caso, onde não será efetuada reforma nas áreas existentes).

e) Projetos específicos, abrangendo:
· Sistema de Controle e Combate á Incêndio e Iluminação de Emergência.
· Acessibilidade.
· Muro de Arrimo.
· Reconstruções (situações de risco aos funcionários e usuários da respectiva edificação, desgaste natural devido ao tempo de existência da edificação, etc...).
· Implantação de Energia Fotovoltáica e elevadores (caso não haja infraestrutura básica. Exemplo: fosso do elevador, revisão das instalações elétricas e hidráulicas). 


Instrução Técnica IT - 01

Documentação Técnica

Apenas uma via.

Planta Municipal
· Atualizada, contendo, a localização do imóvel onde será executada a obra dentro da malha urbana, em escala adequada.

Projeto Arquitetônico e/ou projetos específicos
· Deverá ser apresentado em pranchas padrão ABNT somente nos formatos:
A2, A1 ou A0. (em pdf).

· Deverá apresentar os seguintes itens:

a) Quadro (anexo I), contendo:
· Título.
· Assunto.
· Endereço.
· Assinatura do Prefeito (digital).
· Assinatura do Autor do Projeto e/ou Responsável Técnico da Obra (digital, portanto o profissional deve ser cadastrado como integrante da equipe no Sistema SP sem papel – Aba Demandas).
· Número da ART/RRT e do CREA/CAU do profissional designado.
· Situação sem escala contendo o lote dentro da quadra urbana, indicação do norte e nome das avenidas, ruas, etc;
· Quadro de áreas detalhado contendo: área do terreno, área a construir, existente e/ou demolir, total e total geral.

b) Planta do projeto, contendo:
· Plantas baixas, em escala 1:100;
· Edificações existentes, em escala 1:100 —para o caso de reforma e/ou ampliação;
· Fachada (elevação), em escala 1:100 (no mínimo uma);
· Cortes, longitudinal e transversal, com cotas, níveis e descrição de acabamentos na obra (pisos, azulejos, barra impermeável e indicação do perfil natural do terreno), forro, lajes, cobertura etc, em escala 1:100;
· Detalhes construtivos importantes no Projeto (ex: muro de arrimo, iluminação zenital, escada, rampa e gradil), nas escalas 1:20 ou 1:50;
· Cotas internas e externas.
· Layout das áreas molhadas.
· Prever e representar em planta:
· Sistema de Controle e Combate a Incêndio.
· Iluminação de emergência.
· Sanitários para pessoas com deficiência.
· Abrigo de gás do lado externo da edificação - se a obra possuir cozinha.
· Portas de acesso à edificação com sentido de abertura para o lado externo com barras antipânico (emergência).
· Acessibilidade (rampas, elevadores, plataforma elevatória, piso antiderrapante e Tátil, etc..).
· Dimensões de esquadrias (portas e janelas).
· Ambientes com iluminação e ventilação natural (caso haja iluminação e ventilação forçada desenhar detalhes).
· Projeção da cobertura (beirais).
· Legenda para áreas (anexo II):
· Existente.
· a construir.
· a demolir.
· a ampliar.
· Assinatura do Prefeito (digital).
· Assinatura do Autor do Projeto e/ou Responsável Técnico da Obra (digital, portanto o profissional deve ser cadastrado como integrante da equipe no Sistema SP sem papel – Aba Demandas).

c) Implantação da edificação no lote —Poderá estar inserida na prancha do projeto da obra.

· Em escala 1:200 ou 1:100.
· Cotas externas.
· Recuos.
· Acessos internos da rua à edificação e entre edificações.
· Ruas.
· Cotas de níveis.

Observação: Caso haja alteração no projeto arquitetônico apresentado, a Prefeitura, antecipadamente á celebração desta parceiria deverá comunicar á SEDS (Secretaria de Desenvolvimento Social), tendo em vista a apresentação da nova documentação técnica com as respectivas alterações, para uma nova análise dos setores técnicos e competentes da Pasta.


Relatório Fotográfico
· Deverá apresentar os seguintes itens:
Cabeçalho contendo:
· Proponente.
· Título.
· Localização.
· Áreas.
As fotos devem ser coloridas e atestar a situação atual do local e da obra, bem como  benfeitorias públicas ou privadas já existentes no local;
Imagens internas e externas.
· Legendas.
· Data.
· Assinatura do Prefeito.(digital).
· Assinatura do Autor do Projeto e/ou Responsável Técnico da Obra (digital,   portanto o profissional deve ser cadastrado como integrante da equipe no Sistema SP sem papel – Aba Demandas).

	Memorial Descritivo (anexo III)
· Deverá apresentar os seguintes itens:
Cabeçalho contendo:
· Proponente.
· Título.
· Localização.
· Áreas.
· Descrição detalhada:
· Das técnicas e serviços que serão utilizados.
· Metodologias construtivas.
· Especificações dos materiais.
· Materiais e mão-de-obra, contemplando todos os itens por etapas.
· Assinatura do Prefeito.(digital).
· Assinatura do Autor do Projeto e/ou Responsável Técnico da Obra (digital, portanto o profissional deve ser cadastrado como integrante da equipe no Sistema SP sem papel – Aba Demandas).
· Apresentado em papel timbrado em nome da Prefeitura.

Planilha Orçamentária (anexo IV e Modelo de planilha disponível na Aba demandas).
· Deverá apresentar os seguintes itens:
Cabeçalho contendo:
· Proponente.
· Título.
· Localização.
· Áreas.
· Data-base referencial dos custos pesquisados (no ano vigente).
· Regime de execução da obra (empreita global, administração direta e outros).
· Fonte referencial dos custos (SINAPI, CDHU, Mercado local e outros).
· Assinatura do Prefeitura.(digital).
·   Assinatura do Autor do Projeto e/ou Responsável Técnico da Obra (digital, portanto o profissional deve ser cadastrado como integrante da equipe no Sistema SP sem papel – Aba Demandas).
· Apresentado em papel timbrado em nome da Prefeitura.

Observação: Caso a Prefeitura efetue o orçamento através de pesquisa de mercado, a mesma deverá apresentar no mínimo três cotações contendo a mesma base de pesquisa, isto é, planilhas orçamentárias idênticas no que se referem as suas etapas, quantitativos e unidades.

Cronograma Físico Financeiro (modelo disponível na Aba demandas).
· Deverá apresentar os seguintes itens:
Cabeçalho contendo:
· Proponente.
· Título.
· Localização.
· Áreas.
· Descrição do período de execução dos serviços citados no Memorial Descritivo e na Planilha Orçamentária (subdivididos mensalmente), contemplando a totalidade dos serviços incluindo custos e percentuais a serem executados na obra, por etapas construtivas;
· Assinatura do Prefeito (digital).
· Assinatura do Autor do Projeto e/ou Responsável Técnico da Obra (digital, portanto o profissional deve ser cadastrado como integrante da equipe no Sistema SP sem papel – Aba Demandas).
· Apresentado em papel timbrado em nome da Prefeitura.

ART/RRT (Anotação de Responsabilidade Técnica) e/ou (Registro de Responsabilidade Técnica)
· Deverá estar devidamente preenchida e assinada pelo Prefeito e pelo Responsável Técnico;
· Apresentar o comprovante	de	pagamento	efetuado	por	redes credenciadas ou a certificação digital.


Observação: Caso haja substituição de profissional, deverá ser apresentada uma nova ART/RRT. No caso de Prefeitura, as mesmas devem ser referentes ao projeto básico e fiscalização da obra e posteriormente a conclusão da licitação, deverá ser colhida a ART/RRT do Responsável pela execução da obra.


Declaração de Contrapartida (conforme modelo disponível na Aba demandas).
· Constar, devidamente expressos, os valores correspondentes à diferença do valor total da obra, subtraindo-se o valor dos recursos financeiros a serem repassados pela Parceiria.
· Assinatura somente do Prefeito (digital).

Declaração de Aprovação do Projeto.
· Atestar que a Obra atende as:
· Leis Municipais e/ou Estaduais quanto ao correto uso e ocupação do solo.
· Código de Obras (caso possua).
· Leis de Zonenamento.
· Vigilância Sanitária.
· Ambientais (caso possua).

Aprovação do Projeto.
· Construções novas e reformas com ampliações de área construída: 
Deverá ser apresentada a cópia da planta do projeto aprovado ou Declaração de aprovação, conforme exposto no item acima.
· [bookmark: _GoBack]Reformas sem acréscimo de área construída: Deverá ser apresentado documento que comprove a regularidade da edificação existente (planta aprovada, habite-se/alvará de conclusão ou matrícula do registro de imóveis que conste a averbação da referida construção).
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 	Anexo I - Quadro	



	Título
	Folha

	
Assunto
	Zona de uso







ESCALA :

	Local
	

	Proprietário
	

	Nº contribuinte / IPTU / INCRA
	

	Situação s/escala
N
R


R	R


R
	


Proprietário

	
	

Autor do Projeto

	Quadro de Áreas
Terreno :
	

Resp. pela obra

	Construção :
	CREA/CAU :

	Total :
	ART/RRT :

	Observações :
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 	Anexo II - Legendas	

a construir (preto ou branco) a demolir
existente

 	Anexo III - Cabeçalho - Papel timbrado da Entidade Social	
Município:
Proponente: Objeto: 
Local:
Áreas:
Memorial Descritivo




 	Anexo IV - Cabeçalho - Papel timbrado da Entidade Social	
Município:
Data-base referencial dos custos:
Fonte Referencial dos custos:



Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
v Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos
Fonte referencial dos custos

Fonte referencial dos custos

Proponente: 
Objeto: 
Local:
Áreas:
Regime de execução:

Planilha Orçamentária


Acrescentar no quadro acima  o seguinte item: Fonte referencial dos custos


 	Anexo V - Cabeçalho - Papel timbrado da Entidade Social	
Município:
Proponente: 
Objeto: 
Local:
Áreas:
Cronograma Físico-financeiro

image3.png




image4.png




image5.png




image6.png




image1.png




image2.png




